Sefnor

Guatemala, 30 de diciembre de 2019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos nimero 57-2019,
aprobado mediante acuerdo ministerial nimero 9-2019 correspondiente al mes de diciembre del
presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie B néimero 19.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

f)

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la verificacién de las normas aplicadas a las
gestiones relacionadas a compras y generar informes circunstanciados a las autoridades del
Despacho Viceministerial cuando le sea requerido.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos que permitan optimizar la agenda de trabajo de las
autoridades del Despacho Viceministerial en cumplimiento de los objetivos establecidos.
Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la verificacién y entrega de los documentos
emitidos por el Despacho Viceministerial a las diferentes unidades de la Direccion General
del Deporte y la Recreacién y cualquier institucién externa.

Brindar apoyo en las actividades desarrolladas por el Despacho Viceministerial cuando le
sea requerido.

Apoyar en el estudio y andlisis de documentos y expedientes de cardcter técnico
administrativo.

Apoyar en el seguimiento a procesos de compras y ejecucion de cuota presupuestaria.

RESULTADOS OBTENIDOS:

a)

b)

Se apoyod en el cumplimiento de lineamientos establecidos para agilizar las gestiones
relacionadas con los procesos de compras y se generaron informes al Sefior Viceministro de
los avances obtenidos en el desarrollo de los mismos.

Se apoyo en el desarrollo de la agenda de trabajo del Sefior Viceministro en cumplimiento
de los objetivos establecidos.



c) Se apoyéd en el seguimiento de los documentos emitidos por el Despacho Viceministerial a
las diferentes unidades de la Direccién General del Deporte y la Recreacién e instituciones
externas.

d) Se brindd apoyo en las actividades desarrolladas por el Despacho Viceministerial.

e) Seapoyd en la revisién de 243 requisiciones de insumos y servicios.

f) Se apoyd en el estudio y analisis de documentos y expedientes de cardcter técnico
administrativo que ingresaron al Vicedespacho.

g) Se apoyd en el seguimiento a procesos de compras en las diferentes modalidades de
adquisicion y ejecucion de cuota presupuestaria.

h) Se apoy6 en el seguimiento de 34 eventos de cotizacién y licitacion
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala de la Asuncién,

30 de diciembre de| 2019
Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro de| Deporte y Ig Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manerqg mas atenta me dirjo a usted con el propdsito de presentarle
mi  Informe Final de Actividades, conforme o estipulado en el contrato
Administrativo POr servicios técnicos por Servicios Técnicos numero 57-2019,
aprobado mediante Acuerdo Ministeriql numero 9-2019, correspondiente g
periodo de 02 de €nero al 31 de diciembre del presente afio,

ACTIVIDADES REALIZADAS

gestiones relacionadas g compras, generando informes semanales de adquisiciones
alas autoridades del Despacho Viceministerial.

° Se apoyd en gl desarrollo de lineamientos que permitieron optimizar Ig agenda de
frabajo del Viceministro del Deporte Y la Recreacién en cumplimiento de los
objetivos establecidos.

sustantivos y de solicitud de implemen’rocion deportiva.

° Seapoydenel andlisis de formularios e requisicion de materiales y suministros, obras

Y servicios de |os diferentes centros de costo.



INFORME FINAL DE RESULTADOS

Guatemala de la Asuncidén,

30 de diciembre del 2019
Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro de| Deporte y Ig Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirjo a usted con el propdsito de presentarle
miInforme Fingl de Resultados, conforme lo estipulado en g| contrato Administrativo
POr servicios técnicog por Servicios Técnicos numero 57-2019, aprobado mediante
Acuerdo Ministeriq| ndmero 9-2019, correspondiente g periodo de 02 de enero al
31 de diciembre del presente ano.

RESULTADOS OBTENIDOS

diferentes adquisiciones solicitadas Por las  unidades administrativas
correspondientes.



